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CONVOCATORIA DE TITULACION 2025

La Universidad Politécnica de Quintana Roo convoca a sus egresados (as) a realizar los tramites
de titulacion, quienes deberan cumplir los siguientes requisitos:

O O O O O

O

Notas.

Haber acreditado en su totalidad las asignaturas del Plan de Estudios correspondiente.

Es requisito obligatorio contar con tu carta de liberacién de servicio social para el inicio del
tramite. (aplicable para los egresados del Programa Educativo de la Licenciatura de Terapia
Fisica),

Es requisito obligatorio contar con tu carta de liberacion la estadia. (Para los programas
educativos. Ingenierias en, Biotecnologia, Software, financiera y biomédica, y la Lic. en
Administracion y Gestion Empresarial)

No tener adeudos de caracter financiero o administrativo con la Universidad.

Realizar el pago por un monto de $2,500.00 (dos mil quinientos pesos 00/100 m/n) generando
la referencia de pago a través del SIE.

Entregar todos los documentos junto con la “solicitud de titulacion” en el Departamento de
servicios escolares en la fecha y hora asignada en el calendario de titulacion.

DOCUMENTACION A ENTREGAR:

Comprobante de pago (copia del recibo emitido por la Universidad).

Acta de nacimiento original actualizada y una copia tamafio carta (puede ser electronica).
Certificado de Bachillerato, original y copia tamafio carta por ambos lados.

2 copias de la CURP con fecha de impresion no mayor a 2 meses (obtenidas de la pagina de
https://www.gob.mx/curp/

Copia de identificacion oficial (credencial del INE).

“Constancia de liberacion de adeudo”, debidamente firmada por todos los involucrados.
Firma de la “carta de autenticidad de documentos”™.

6 fotografias tamario titulo 6 x 9cm (Ovalo).*

12 fotografias tamafio infantil 2.5 x 3 cm *

*Especificaciones para las fotografias:

En blanco y negro.

En papel mate y con retoque.

Con fondo color blanco.

Papel auto adherible.

Hombres. Saco gris claro, camisa blanca y corbata, sin cabello largo suelto, barba o bigote
bien delineado dejando ver las facciones, sin piercing, sin lentes, cara descubierta y
presentable

Mujeres. Blazer gris claro, cara descubierta, sin fleco, aretes y maquillaje discreto, sin lentes,
sin piercing, hombros y orejas descubiertas (cabello hacia atras).

Nitidas que permitan ver con claridad los rasgos fisicos y vestimenta.

Escribir al reverso de cada fotografia su nombre completo, matricula y carrera, usar lapiz suave para evitar marcarlas, no se aceptan
fotografias que no cubran integramente estas caracteristicas. deberan entregarse en una bolsita o sobre que las proteja.

Es muy importante sea el titular de los documentos quien acuda de forma presencial a entregarlos. El titular debera identificarse con
identificacion oficial vigente. En caso contrario la persona que acuda debera presentar una carta poder original, debidamente llenada, firmada
y copia de identificacion oficial de ambas partes (Titular de los documentos y representante).
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B) PROCEDIMIENTO PARA REALIZAR EL PAGO:
Deberas realizar el pago para tramite de titulacion por la cantidad de $2,500.00
(DOS MIL QUINIENTOS PESOS 00/100 M.N.) gue deberas cubrir en una sola
exhibicion.
Acudir al banco Santander a realizar el pago.

Posteriormente, envia tu ficha de depdsito bancario al correo electrénico
facturas@upgroo.edu.mx, poniendo en el asunto la leyenda “Titulacién”, y en el
cuerpo de este su matricula, nombre completo y programa educativo.

Aviso
Esperar 48 horas habiles para recibir
el comprobante de pago.

C) CALENDARIO DE PAGO Y ENTREGA DE DOCUMENTO:

Cuatrimestre enero-abril 2025.

Pagos:
Si realizaste tu pago en el mes de: 05 al 25 de marzo, o antes
01 al 17 de abril
Entrega de Documentos en el Depto. de Servicios Escolares:

Carrera Dia Hora
Ingenieria en Biotecnologia 28 abril
Ingenieria Biomédica
Ingenieria en Software 29 abril 11.30 @ 13.30 hrs
Ingenieria Financiera -
Licenciatura en Administracion y Gestion Empresarial 30 abril 16.00 a 18.30 hrs
Licenciatura en Terapia Fisica 02 mayo
Extemporaneos. (todos con pagos anterior a abril 2025) 05 mayo

Descarga tu cédula
Todos los Programa Educativos, a partir del: | 30 de junio de 2025
Cuatrimestre mayo-agosto 2025.
Pagos:
Si realizaste tu pago en el mes de: 02 al 23 de mayo
02 al 25 de junio
01 al 25 de Julio
Entrega de Documentos en el Depto. de Servicios Escolares:

Carrera Dia Hora
Ingenieria en Biotecnologia 04 agosto
Ingenieria Biomédica
Ingen!er!a en Soft_ware 05 agosto 11.30 @ 13.30 hrs
Ingenieria Financiera ]
L!cenc!atura en Admlr!lstrgqlon y Gestién Empresatrial 06 agosto 16.00 a 18.30 hrs
Licenciatura en Terapia Fisica 07 agosto
Extemporaneos. o . 08 agosto
(todos con pagos en mayo, junio y Julio)

Descarga tu cédula
Todos los Programa Educativos, a partir del: | 30 septiembre de 2025
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Pagos:

Si realizaste tu pago en el mes de:

02 al 25 de septiembre

01 al 24 de octubre

04 al 17 de noviembre

Entrega de Documentos en el Depto. de Servicios Escolares:

Carrera

Dia

Hora

Ingenieria en Biotecnologia

Ingenieria Biomédica

24 noviembre

Ingenieria en Software

Ingenieria Financiera

25 noviembre

11.30a 13.30 hrs

Licenciatura en Administracién y Gestién Empresatrial

26 noviembre

16.00 a 18.30 hrs

Licenciatura en Terapia Fisica

27 noviembre

Extemporaneos

(todos con pagos en septiembre, octubre y noviembre)

28 noviembre

Descarga tu cédula

Todos los Programa Educativos, a partir del:

| 30 enero de 2026

D) LIGA PARA DESCARGAR LOS FORMATOS:

Solicitud e titulacién https://docs.google.com/document/d/1YmgfpexVhxH_sHmdpEv-
JP2rglcRQfK8/edit?usp=sharing&ouid=101491118029307467320&rtpof=true&sd=true

Constancia de liberacién de | https://docs.google.com/document/d/1rcv-yvZu-sk7scQpRSO0rq-IxUqO0-

adeudo t7vR/edit?usp=sharing&ouid=101491118029307467320&rtpof=true&sd=true
Carta de autenticidad de | https://docs.google.com/document/d/1Te3Qf7Zb3xYp_xipNKuUCleVlavvxSf8/edit?usp=
documentos drive_link&ouid=101491118029307467320&rtpof=true&sd=true

E) CEDULA PROFESIONAL ELECTRONICA.

Por estatuto oficial el egresado debera tramitar personalmente su cédula profesional ante y bajo los
lineamientos vigentes de la Direccion General de Profesiones (DGP), debera realizar el pago
correspondiente por la cuota que establezca dicha dependencia y a través del proceso que determine.

En la fecha sefialada podras descargar la Cédula Profesional y enviar una copia al correo

serv.escolares@upgroo.edu.mx.
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